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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЬВОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЕВЕРСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ___________________                                                                          № ________

село Львовское

Об утверждении административного регламента администрации Львовского сельского поселения Северского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года     № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент администрации Львовского сельского поселения Северского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Общему отделу администрации Львовского поселения Северского района (Васильева) опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте администрации Львовского сельского поселения Северского района.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Таранюка Дмитрия Николаевича.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Львовского сельского поселения

Северского района                                                                                  А.Д. Усатый 
____________________________________________________________________

Проект подготовлен и внесен:

Ведущий специалист общего отдела                                                   И.В. Шандала
Проект согласован:

Заместитель главы администрации                                                      Д.Н. Таранюк

Начальник финансового отдела                                                      Р.Ш. Шабадинов

Начальник общего отдела                                                                  Н.Н. Васильева

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Львовского сельского поселения Северского района

от _________________ № _______


Административный регламент

администрации Львовского сельского поселения Северского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента по предоставлению администрацией Львовского сельского поселения Северского района  муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (далее - муниципальная услуга) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, физические и юридические лица (далее - заявители).
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1.3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Северский район «Северский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ):
а) при личном обращении; 

б) посредством размещения на официальном Интернет – сайте www.sevmfc.ru.
МФЦ расположены по адресу: 
1) 353240, ст. Северская, ул. Ленина, 121 Б, телефон 8(86166)2-01-04. График работы: понедельник – пятница с 09.00 до 20.00 без перерыва; суббота 10.00 до 20.00 без перерыва, воскресенье - выходной день;

2) 353260, с. Львовское, ул. Советская, 64. График работы: вторник – четверг с 9.00 до 16.00 без перерыва.

1.3.2. В администрации Львовского сельского поселения Северского района (далее – администрация):

а) в устной форме при личном общении;

б) с использованием телефонной связи;

в) по письменным обращениям;

г) на официальном Интернет-сайте администрации, адрес официального сайта: www.lspadmin.ru в разделе «Администрация»;
д) посредством размещения информационных стендов в здании администрации. 

1.3.3. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.4. Заявителями на предоставление Муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, а также их представители, наделенные соответствующими полномочиями. 
1.5. Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления услуги может осуществляться следующими способами: 
а) посредством личного обращения;

б) по телефону;

в) посредством письменных обращений по почте;

г) посредством письменных обращений по электронной почте. 
1.6. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.7. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

1.8.  Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

1.9. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путём направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы.

1.10. Информационные стенды, размещённые в МБУ МО СР «МФЦ» и администрации Львовского сельского поселения Северского района, предоставляющих муниципальную услугу, должны содержать:

а) режим работы, адреса МБУ МО СР «МФЦ», администрации Львовского сельского поселения Северского района, предоставляющих муниципальную услугу;
б) адрес официального сайта администрации Львовского сельского поселения Северского района, предоставляющей муниципальную услугу;

в) почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МБУ МО СР «МФЦ» и администрации Львовского сельского поселения Северского района, предоставляющих муниципальную услугу;

г) порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

д) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

е) образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

ж) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

з) основания для отказа в приёме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

и) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Львовского сельского поселения Северского района, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих;

к) иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги, размещается на официальном сайте администрации Львовского сельского поселения Северского района и сайте МБУ МО СР «МФЦ».

1.11. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах администрации Львовского сельского поселения Северского района, предоставляющей муниципальную услугу:

а) место нахождения: Северский район, с. Львовское, ул. Советская, 64;

б) телефоны: приемная - 8(86166)37-5-91, финансовый отдел - 8(86166)37-5-33; общий отдел - 8(86166)37-5-92;
в) официальный сайт администрации: http://lspadmin.ru/, адрес электронной почты: lvovskoesp@mo.krasnodar.ru.
1.12. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Вторник 
	09.00 – 17.00, перерыв 13.00-13.45

	Четверг
	09.00 – 17.00, перерыв 13.00-13.45

	Пятница
	09.00-13.00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача заявителю специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которое оформляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту (далее – разрешение);

2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги,  которое оформляется по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту (далее - уведомление).
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:

1) при перевозке опасных грузов - 6 рабочих дней;

2) при перевозке тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

а) в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований, выдается в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления;
б) в случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на срок проведения указанных мероприятий;
3) заявления по экстренному пропуску тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, рассматриваются Отделом в оперативном порядке в течение одного рабочего дня с возможностью предъявления копий платёжных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу разрешения, платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, после выдачи разрешения.
2.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
1) Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 26 января 2009 года, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29 января 2009 года);

2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 года № 168);
3) Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ("Парламентская газета" от 14 ноября 2007 г. № 156-157, "Российская газета" от 14 ноября 2007 г. № 254);
4) Федеральный закон от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» ("Российская газета" от 26 декабря 1995 года);

5) Федеральный закон  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 8 октября 2003 года, «Парламентская газета», № 186, 8 октября 2003 года, «Собрание законодательства РФ», № 40, ст. 3822, 6 октября 2003 года);
6) постановление Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» ("Российская газета" от 24 ноября 2009 г. № 222);

7) постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2011 года № 272 «Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным транспортом» (Собрание законодательства Российской Федерации от 25 апреля 2011 г. № 17 ст. 2407);

8) приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24 июля 2012 года № 258 «Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» ("Российская газета" от 16 ноября 2012 г. № 265);

9) приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 4 июля 2011 года № 179 «Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов» ("Российская газета" от 23 сентября 2011 г. № 213);

10) приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 27 августа 2009 года № 150 «О порядке проведения оценки технического состояния автомобильных дорог» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 15 февраля 2010 г. № 7);

11) постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 23 марта 2010 года № 181 «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального значения, находящимся в государственной собственности Краснодарского края» ("Кубанские новости", № 55 от 6 апреля 2010 г.);
12) устав Львовского сельского поселения Северского района (текст опубликован в газете «Зори Предгорья» № 165 (1506) от 20 апреля 2017 года.
2.5. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:
1) заявление о выдаче разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление); 

2) в случае подачи заявления представителем к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя;

3) копия платёжного документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за выдачу разрешения;

4) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов. Копии указанных документов должны быть заверены подписью и печатью владельца транспортного средства или нотариально;

5) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колёс на нём, взаимное расположение осей и колёс, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колёса;

6) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении;

7) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

8) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц).

2.5.1. В заявлении указывается: наименование уполномоченного органа; наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика и основной государственный регистрационный номер - для российских юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; адрес (местонахождение) юридического лица; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей; банковские реквизиты (наименование банка, расчётный счет, корреспондентский счёт, банковский индивидуальный код).

2.5.2. В заявлении также указываются: исходящий номер и дата заявления, наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов), вид перевозки (местная), срок перевозки, количество поездок, характеристику груза (наименование, габариты, масса, делимость), сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа, полуприцепа), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа, полуприцепа), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа, полуприцепа), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда).

2.5.3. Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков).
2.5.4. Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) должны быть заверены подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

2.5.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в настоящем пункте, путём направления их в адрес Отдела посредством факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов.
2.6.  Перечень документов, необходимых для получения разрешения на перевозку опасных  грузов:
1) заявление о выдаче разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, которое оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (далее - заявление);

2) в случае подачи заявления представителем к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя;

3) копии платёжных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу разрешения;

4) копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика;

5) копия свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов;

6) копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы.

2.6.1. Допускается подача заявления с приложением документов, путём направления их в адрес Отдела посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригиналов. В случае невозможности представления подлинников представляются нотариально заверенные копии.
2.6.2. В случае представления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их копирование или сканирование осуществляется работником Отдела (МФЦ), после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.
2.6.3. Заявление и сканированные копии документов, указанные в данном пункте, могут быть поданы заявителем в электронной форме после регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.7. К документам, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги и находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, подлежащих запросу через уполномоченный орган, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно относятся:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.7.1. В случае непредставления заявителем документов, указанных в данном пункте административного регламента, Отдел, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, запрашивает их в Федеральной налоговой службе Российской Федерации. 

2.7.2. От заявителя запрещается требовать:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Львовского сельского поселения Северского района  находятся в распоряжении государственных органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления Львовского сельского поселения Северского района  и (или) подведомственных государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7.3. Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

2) заявление не содержит сведений, требуемых настоящим административным регламентом;

3) к заявлению не приложены документы, требуемые настоящим административным регламентом;

4) обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Отделом;

5) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).
2.8.1. Заявитель информируется о наличии оснований для отказа в приёме документов, при этом заявителю должно быть предложено обратиться с обращением на имя руководителя органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, которое может быть принято в Отделе (МФЦ).

2.9. Основания для приостановления (продления) муниципальной услуги:

1) в случае нарушения владельцами автомобильных дорог или согласующими организациями установленных сроков согласования, Отдел приостанавливает оформление разрешения до получения ответа с предоставлением заявителю информации о причинах приостановления;

2) в случае если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

2.9.1. Отдел подготавливает в адрес заявителя уведомление о приостановлении либо продлении муниципальной услуги, которое  выдается заявителю.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

1) в случае, если Отдел не вправе согласно Порядку выдачи разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утверждённому приказом Министерства транспорта Российской Федерации  от 24 июля 2012 года № 258, выдавать разрешения по заявленному маршруту;

2) сведения, представленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

4) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

5) отсутствует согласие заявителя на:

а) проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;

б) принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определённых согласно проведённой оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

в) укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определённых согласно проведённой оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

6) заявитель не произвёл оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления, в случае если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;    
7) заявитель не произвёл оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

8) заявитель не внёс плату в счёт возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

9) заявитель не произвёл оплату государственной пошлины за выдачу разрешения;

10) отсутствует оригинал заявления и схемы автопоезда на момент выдачи разрешения, заверенные регистрационные документы транспортного средства, если заявление и документы направлялись в Отдел с использованием факсимильной связи;
11) отсутствуют один или несколько документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим административным регламентом, за исключением документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента;

12) имеется обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

13) отсутствует право у заявителя на получение муниципальной услуги;

14) наступают форс-мажорные обстоятельства.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов:

1) в случае, если Отдел не вправе согласно пункту 6 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, утверждённого приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 04 июля 2011 года № 179, выдавать разрешение по заявленному маршруту;

2) представление недостоверных и (или) неполных сведений, а также отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

3) мотивированный отказ владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов;

4) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

5) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

6) наступление форс-мажорных обстоятельств. 

2.11.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в Отдел (МФЦ)  после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
2.12. Сведения о документе (документах), являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, будут запрашиваться и представляться путём межведомственного взаимодействия.

2.12.1. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с Федеральной налоговой службой Российской Федерации - запрос и представление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей).

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.13.1. За выдачу разрешения уплачивается государственная пошлина на основании части 7 статьи 31 Федерального закона от 08 ноября 2007 года         № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  и в соответствии с подпунктом 111 пункта 1 статьи 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации.

2.13.2. Размеры и порядок взимания государственной пошлины установлены главой 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

1) срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и документов в МФЦ или администрацию не должен превышать 15 минут;
2) срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14.1. Поступившее заявление специалист Отдела (МФЦ) регистрирует и оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке, в том числе, указываются:

1) дата представления документов;

2) ФИО заявителя или наименование юридического лица (лиц по доверенности);

3) адрес объекта;

4) перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

5) количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

6) максимальный срок оказания муниципальной услуги;

7) фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;

8) иные данные.

2.14.2. Первый экземпляр расписки передаётся заявителю, второй - помещается в пакет принятых документов для предоставления муниципальной услуги.
2.15. Требования к удобству и комфорту мест предоставления Муниципальной услуги:
1) прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Отдела и МФЦ;
2) места предоставления Муниципальной услуги в МФЦ оборудуются в соответствии со стандартом комфортности МФЦ;

3) рабочие места уполномоченных специалистов Отдела, предоставляющих Муниципальную услугу, оборудуются компьютерной техникой и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление Муниципальной услуги в полном объеме; 

4) места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, информационными стендами;
5) для ожидания гражданами отводится специальное место, оборудованное стульями;
6) в местах предоставления Муниципальной услуги, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);
7) приём заявителей осуществляется должностными лицами, ведущими прием в соответствии с установленным графиком; 

8) в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется приём только одного заявителя. Одновременный приём двух и более заявителей не допускается. 

2.16. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

2.16.1. Показателями доступности Муниципальной услуги являются: 

1) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги; 

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга; 

3) обеспечение предоставления Муниципальной услуги с использованием возможностей Портала; 

4) размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на Официальном сайте;

5) размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на Портале.
2.16.2. Показателями качества Муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги; 

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Муниципальной услуги; 

3) отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществлённые в ходе предоставления Муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём заявления и прилагаемых к нему документов; 

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Отделе и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги; формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе);
3) выдача разрешения или уведомления заявителю.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.2. Приём заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел (МФЦ) с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными настоящим административным регламентом.

3.2.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник Отдела (МФЦ):
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
2) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

б) тексты документов написаны разборчиво;

в) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

д) документы не исполнены карандашом;

е) документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

ж) срок действия документов не истёк;

3) в случае представления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их копирование или сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

4) при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет расписку о приёме документов;
5) регистрирует заявление, заявителю выдаётся расписка в получении заявления и документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и подписи работника.

3.2.3. При наличии оснований для отказа в приёме документов работник Отдела (МФЦ) выдаёт расписку об отказе в приёме документов.

3.2.4. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником Отдела (МФЦ):

1) о сроке предоставления муниципальной услуги;

2) о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.5. Результатом административной процедуры является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов и передача документов на исполнение.
3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Отделе и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является получение Отделом заявления и пакета документов от заявителя (из  МФЦ).

3.3.2. Работник Отдела после получения документов осуществляет проверку полноты и достоверности документов.

3.3.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, работником Отдела в течение 2-х рабочих дней со дня получения заявления подготавливаются межведомственные запросы в соответствующие органы (организации), которые подписываются главой Львовского сельского поселения Северского района.

3.3.4 Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года            № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме по каналам межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) либо по иным электронным каналам. Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

3.3.6. После получения ответов на межведомственные запросы от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, работник Отдела, с учётом информации, представленной по межведомственным запросам, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.7. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается начальником Отдела не позднее 5 календарных дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. При принятии такого решения в адрес заявителя готовится соответствующее письмо в 2-х экземплярах с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляра выдается заявителю,  второй хранится в архиве Отдела.
3.3.8. Для выдачи разрешения на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов работник Отдела при рассмотрении представленных документов в течение четырёх рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет:

1) наличие полномочий на выдачу разрешения по заявленному маршруту;

2) сведения, представленные в заявлении и документах, на соответствие технических характеристик транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3) информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (для российских перевозчиков) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;

4) соблюдение требований о перевозке делимого груза.

3.3.9. Работник Отдела в течение четырёх рабочих дней со дня регистрации заявления:

1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;

2) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута.  
3.3.10. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится администрацией поселения  в течение четырёх рабочих дней с даты поступления заявления.

3.3.11. При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, Отделом производится  расчёт платы в счёт возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

3.3.12. После согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, Отдел оформляет разрешение и в случаях, установленных настоящим административным регламентом, направляет в адрес Госавтоинспекции Заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которая состоит из оформленного разрешения с приложением копий документов, указанных в подпунктах 4-6 пункта 2.6.1 раздела II настоящего административного регламента, и копий согласований маршрута транспортного средства. Заявка регистрируется Госавтоинспекцией в течение одного рабочего дня с даты её получения.

3.3.13. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится Госавтоинспекцией в течение четырёх рабочих дней с даты регистрации заявки, полученной от Отдела.

3.3.14. При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, Госавтоинспекция делает записи в разрешении о согласовании, в пунктах «Вид сопровождения», «Особые условия движения» и «Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку» (номер и дату согласования, фамилию, имя, отчество и должность сотрудника Госавтоинспекции), которые скрепляются печатью, подписью должностного лица Госавтоинспекции, и направляет такой бланк разрешения в Отдел.

3.3.15. Особенности выполнения административных процедур (действий) для выдачи разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

3.3.16. В случае если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, Отдел направляет в течение одного рабочего соответствующую заявку владельцам данных сооружений и инженерных коммуникаций.

3.3.17. Владельцы пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций в течение двух рабочих дней со дня регистрации ими заявки направляют владельцу автомобильной дороги информацию о предполагаемом размере расходов на принятие указанных мер и условиях их проведения.

3.3.18. Отдел в течение одного рабочего дня со дня получения информации от владельцев пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций информирует об этом заявителя.

3.3.19. При получении согласия от заявителя Отдел направляет такое согласие владельцу пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

3.3.20. В случае если требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, в том числе, в случае, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или без превышает фактическую грузоподъёмность искусственных дорожных сооружений, расположенных по маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза, Отдел уведомляет заявителя  о необходимости и условиях проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки.

3.3.21. Заявитель в срок до пяти рабочих дней направляет в Отдел согласие на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов. В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов Отдел принимает решение об отказе в оформлении разрешения, о чём сообщает заявителю.

3.3.22. Срок проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и (или) их участков не должен превышать 30 рабочих дней.

3.3.23. По результатам оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков определяется возможность осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту, условия такой перевозки, а также необходимость укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков и расходы на проведение указанных мероприятий.

3.3.24. Заявители возмещают владельцам автомобильных дорог расходы на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог путём возмещения расходов исполнителям, проводившим данную оценку.

3.3.25. Информация о результатах оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков направляется Отделом  в течение трёх рабочих дней заявителю.

3.3.26. Заявитель в срок до пяти рабочих дней направляет в Отдел согласие на проведение укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков.

3.3.27. В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от проведения укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков Отдел сообщает заявителю.

3.3.28. Заявители возмещают владельцам автомобильных дорог расходы на укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков путем возмещения расходов исполнителям, проводившим данные работы.

3.3.29. После проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и (или) укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков Отдел осуществляет согласование маршрута тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту и расчёт платы в счёт возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

3.3.30. В случае если характеристики автомобильных дорог или пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций не позволяют осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному в заявлении маршруту, Отдел оформляет мотивированный отказ в согласовании заявки.

3.4. Для выдачи разрешения на перевозку опасных грузов работник Отдела в день получения заявления проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов и сведений, указанных в  разделе II настоящего административного регламента, и регистрирует его в журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений в течение одного рабочего дня с даты его поступления, содержащем следующие сведения:

1) дата получения и регистрационный номер заявления;

2) наименование заявителя, его место нахождения и телефон;

3) тип, марка, модель транспортного средства, государственный регистрационный знак автомобиля, прицепа или полуприцепа;

4) класс, номер ООН, наименование и классификационный код опасного груза, заявленного к перевозке;

5) маршрут перевозки опасного груза;

6) номер и дата выдачи разрешения;

7) срок действия разрешения;

8) подпись должностного лица, выдавшего разрешение;

9) дата получения, Ф.И.О., наименование должности, подпись лица, получившего разрешение;

10) дата, номер и причина отказа в рассмотрении заявления.

3.4.1 Заявление в электронном виде регистрируется информационной системой. Датой приёма указанного заявления является дата его регистрации в информационной системе.

3.4.2. В течение трёх рабочих дней с момента регистрации заявления Отдел проводит проверку полноты и достоверности указанных сведений, соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного опасного груза и принимает одно из следующих решений:

1) согласовать маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов (далее - заявка);

2) отказать в выдаче разрешения.

3.4.3. Заявка должна содержать следующие сведения:

1) номер и дату;

2) полное наименование собственника, владельца автомобильной дороги, в чей адрес направляется заявка, с указанием его места нахождения;

3) маршрут перевозки опасного груза (начальный, основной промежуточный и конечный пункт автомобильной дороги) с указанием её принадлежности к федеральной, региональной и (или) межмуниципальной собственности;

4) сведения о перевозимом опасном грузе: наименование и описание опасного груза, класс, номер ООН.

3.5. Решение о выдаче разрешения или уведомления принимается Отделом в течение двух рабочих дней со дня поступления от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, согласований такого маршрута или отказа в его согласовании.

3.5.1. Разрешение оформляется Отделом на самодвижущееся автотранспортное средство (тягач или одиночное транспортное средство, предназначенное для перевозки опасных грузов) в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о выдаче разрешения.

3.5.2. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения Отдел обязан в течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения проинформировать о нём заявителя в письменной форме.

3.5.6 Получение разрешения производится после представления заявителем документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу разрешения.

3.5.7. Отдел ведёт реестр выданных разрешений, в котором указываются:

1) наименование органа, выдавшего специальное разрешение;

2) класс, номер ООН, наименование и описание разрешённого к перевозке опасного груза;

3) установленный маршрут перевозки и условия движения по нему;

4) наименование и местонахождение грузоотправителя и грузополучателя;

5) сведения о перевозчике:

а) наименование, организационно-правовая форма и место нахождения - для юридического лица;

б) фамилия, имя, отчество, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;

6) тип, модель, марка транспортного средства, государственный регистрационный знак автомобиля, прицепа или полуприцепа;

7) номер разрешения;

8) дата выдачи и срок действия разрешения.

3.5.8. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявления, полученного лично от заявителя.

3.5.9. В случае рассмотрения заявления, полученного в электронной форме, заявителю направляются сканированные копии документов, подтверждающих принятое решение, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.5.10. Для получения результата предоставления муниципальной услуги, предоставляемой в электронной форме, заявитель либо представитель заявителя прибывает в Отдел лично с документом, удостоверяющим личность, и документом, удостоверяющим полномочия представителя заявителя.
3.5.11. Выдача разрешения или уведомления заявителю.

3.5.12. При выдаче документов работник Отдела (МФЦ):

1) устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

3) при представлении заявителем расписки, выдаёт разрешение или уведомление;

4) в случае утери заявителем расписки распечатывает новую расписку, на обратной стороне которой заявитель делает надпись «оригинал выписки утерян», ставит дату и подпись;

5) указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если за получением готового документа обращается представитель заявителя;

6) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если последний не указан в расписке в качестве такового, и скрепляет копию указанного документа с распиской.

3.5.13. Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в Отделе (МФЦ).

3.5.14. Работник Отдела (МФЦ) вводит информацию в базу о фактической дате выдачи разрешения или уведомления заявителю.

3.5.15. Конфиденциальная информация, поступившая в Отдел (МФЦ), не подлежит разглашению работниками Отдела (МФЦ). Работники Отдела (МФЦ), участвующие в приёме и выдаче документов заявителям, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за сохранность и защиту конфиденциальной информации.

3.5.16. Заявителю выдаётся разрешение в одном подлинном экземпляре на каждую единицу транспортного средства. Копия хранится в Отделе.

IV. Форма контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником Отдела ежедневно.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

4.5. Должностные лица администрации Львовского сельского поселения Северского района за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) администрации Львовского сельского поселения Северского района, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих в ходе исполнения муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
5.1.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе исполнения муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и (или) действие (бездействие) администрации Львовского сельского поселения Северского района, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги,

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением или действиями (бездействием) должностных лиц администрации Львовского сельского поселения Северского района. 
5.1.4. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы  заявителя, либо их копии.
5.2. Органами, уполномоченными на рассмотрение жалобы, должностными лицами, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке являются:

1) администрация Львовского сельского поселения Северского района;

2) глава  Львовского сельского поселения Северского района.
5.2.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц,  Отдела (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме по адресу: Краснодарский край, Северский район, село Львовская, улица Советская, 64. 

5.2.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (устно, в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес главы или по электронной почте: lvovskoesp@mo.krasnodar.ru.

5.2.3. Заявитель имеет право уточнить график приема главы Львовского сельского поселения Северского района   по телефону 8 (86166) 3-75-91.

5.2.4. Личный прием заявителей проводится главой Львовского сельского поселения  Северского района. 
5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме и может быть направлена по почте, или с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес электронной почты администрации Львовского сельского поселения  Северского района: lvovskoesp@mo.krasnodar.ru; интернет-сайт администрации Львовского сельского поселения Северского района: www.lspadmin.ru), в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.2. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3.3. В случае  если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
5.3.4. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) доверенность (от физических лиц), оформленная   в   соответствии   с   законодательством   Российской Федерации;

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.3.5. При подаче жалобы в электронной форме, документы могут быть подписаны простой электронной подписью, вид которой предусмотрен постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Львовского сельского поселения Северского района,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа администрации Львовского сельского поселения Северского района, или ее органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. Основания для приостановления рассмотрения жалобы заявителя на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц отсутствуют.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается следующее решение:

1) об удовлетворении жалобы полностью или частично;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.6.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по итогам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.6.2. В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8.1. Заявителю могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.9 Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц осуществляется посредством размещения информации на стендах в администрации Львовского сельского поселения Северского района, и официальном интернет-сайте администрации Львовского сельского поселения Северского района, в МФЦ.
Ведущий специалист общего отдела                                         И.В. Шандала 
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту администрации Львовского сельского поселения Северского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»


ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	1. Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства:

	

	

	2. ИНН, ОГРН / ОГРИП владельца транспортного средства:

	

	3.Маршрут движения:

	

	4.Вид перевозки:

	

	5.На срок:
	с
	
	по
	

	6. На количество поездок:
	

	7. Характеристика груза (делимый/неделимый):
	

	Габариты:
	

	Масса:
	

	8. Наименование (полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления):

	

	

	9. Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа, полуприцепа), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа, полуприцепа)

	

	

	10. Параметры транспортного средства (автопоезда):

	масса транспортного средства (автопоезда) с грузом/без груза, тонн
	

	масса тягача, тонн
	

	масса прицепа (полуприцепа)
	

	11. Расстояние между осями:
	

	12. Нагрузки на оси, тонн:
	

	13. Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина,

метров
	Ширина, метров
	Высота, метров
	Минимальный радиус поворота с грузом, метров:

	
	
	
	

	14. Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия):
	

	15.Предполагаемая  максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда), км/ч
	

	16. Банковские реквизиты:



	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


Ведущий специалист общего отдела                                                   И.В. Шандала 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту администрации Львовского сельского поселения Северского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»


Главе Львовского сельского поселения Северского района

____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

__________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

просит _________________________________________________________

(оформить специальное разрешение, переоформить специальное разрешение)

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства:

	Тип, марка, модель транспортного средства
	Государственный регистрационный знак транспортного средства

	
	


осуществляющего перевозку опасных грузов (согласно приложению) по маршруту (маршрутам)

__________________________________________________________________

(маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного

__________________________________________________________________

пунктов автомобильных дорог, по которым проходит маршрут 

__________________________________________________________________

транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов)

На срок действия с ________________________ по ______________________

Местонахождение заявителя _________________________________________

                                                   (индекс, юридический адрес или адрес места

                                                                      жительства заявителя)

__________________________________________________________________
(индекс, почтовый адрес заявителя)

Телефон ____________________________________ Факс _________________

ИНН ____________________________ОГРН ____________________________

__________________________________________________________________

(дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

Необходимые документы к заявлению прилагаются. 

Подлинность и достоверность предоставленных сведений и документов подтверждаю.

Руководитель  _____________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись)
«_________»____________20___ г.                                                      М.П.

	
	Приложение

к заявлению о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозку опасных грузов


1.Сведения о перевозимом опасном грузе

	№ 

п/п
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке опасного груза

	
	

	
	


2.Дополнительные сведения при перевозке опасных грузов

	Наименование, адрес и телефон грузоотправителя
	

	Наименование, адрес и телефон грузополучателя
	

	Адреса места погрузки и выгрузки
	

	Телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда, в случае необходимости, можно сдать груз
	

	Места стоянок (указать при необходимости)
	

	Места заправки топливом (указать при необходимости)
	


Ведущий специалист общего отдела                                               И.В. Шандала 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту администрации Львовского сельского поселения Северского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»


Разрешение № ______

на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения

Вид перевозки _____________________________________________________

Вид разрешения____________________________ на срок _________________

                                (разовое, многоразовое)

Разрешено выполнить поездок с ________________ по ___________________

По маршруту ______________________________________________________

Транспортное средство _____________________________________________

Марка (и) и модель (и) тягача (ей) ____________________________________

Государственный регистрационный  знак ______________________________

Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства ________

Наименование, адрес и телефон получателя груза _______________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса) __________________

Параметры транспортного средства:

Расстояние между осями, м __________________________________________

Расстояние между осями (м) I, II, III, IV, VI, VII ________________________

нагрузка на оси ___________________ (т), количество осей ______________

полная масса _____________________ т, в т.ч. тягача __________________т

порожнего прицепа _______________ т

габариты автопоезда: длина ______(м), ширина _____(м), высота _____ (м)

радиус поворота с грузом _________________ (м)

Вид сопровождения: ________________________________________________

                                          (марка автомобиля, модель, номерной знак)
Разрешение выдано администрацией Львовского сельского поселения Северского района

Глава Львовского сельского поселения

Северского района       _____________________                    ________________

                                                      (подпись)                                           (Ф.И.О.)
«_______»_______________ 20________ г.                                 МП

Особые отметки:

1. За один рейс разрешено перевозить только одно из наименований груза указанного в разрешении;

2. Данное разрешение не дает право проезда по краевым и федеральным автомобильным дорогам

Особые условия движения:

1. Движение запрещено при метеорологической видимости менее 100 м, в гололед и снегопад;

2. Проводить контрольный промер высотного габарита под путепроводами, искусственными сооружениями и коммуникациями, при необходимости осуществлять объезд препятствия. Скорость движения под путепроводами, искусственными сооружениями и коммуникациями 5 км/ч;

3. Движение разрешено в светлое время суток;

4. Максимальная скорость движения автопоезда 40 км/ч;

5. Движение по мостам, путепроводам и искусственным сооружениям осуществлять в одиночном порядке по оси проезжей части со скоростью не более 15 км/ч

Организации, согласовавшие перевозку _____________________________

______________________________________________________________

(указать наименование организации, с которыми Отдел согласовал перевозку, исходящий номер и дату согласования)

1. С основаниями положения и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортным средством по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились:

Водитель (и) основного тягача _______________________________________

                                                                                     (Ф.И.О.)                        (подпись)

Лицо, сопровождающее груз _________________________________________

                                                                                             ( Ф.И.О.)                          (подпись)

2. Транспортное средство осмотрено представителем перевозчика груза, который удостоверяет, что оно соответствует требованиям Правил дорожного движения и Инструкции по перевозкам крупногабаритных и тяжеловесных грузов транспортным средствам по дорогам Российской Федерации

____________________________________                ______________________                          

      (подпись представителя перевозчика груза)                                             (Ф.И.О.)

«___________»______________ 20_______ г.                          МП

Ведущий специалист общего отдела                                               И.В. Шандала 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту администрации Львовского сельского поселения Северского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»


Уведомление № _________

об отказе в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов на территории Львовского сельского поселения Северского района

«______» __________ 20 ______ г.                                                       с. Львовское

Кому: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________

Рассмотрев Ваше обращение от  _____________ № __________, сообщаем об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов», по следующим основаниям: _______________________________________________________

                                                               (указывается причина отказа)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава Львовского сельского поселения

Северского района _____________________                    ________________

                                                (подпись)                                                         (Ф.И.О.)

«_______»_______________ 20________ г.                              МП

Копию уведомления получил:_________________________________________

                                                                                     (Ф.И.О., подпись, дата ознакомления)

Копия уведомления направлена почтой ________________________________

                                                                                                (Ф.И.О. исполнителя, подпись, дата)

Ведущий специалист общего отдела                                               И.В. Шандала

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту администрации Львовского сельского поселения Северского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»


БЛОК–СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
















Ведущий специалист общего отдела                                                  И.В. Шандала
Предоставление заявителем копий платежных документов





Передача заявителю расчета платы





Определение и расчет размера платы





Оформление специального разрешения





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Оценка и согласование выбранного заявителем маршрута движения транспортного средства





Принятие решения о дальнейшем оформлении разрешения





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение предоставления документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация документов в Отделе (МФЦ)





Не предоставление заявителем копий платежных документов для получения муниципальной услуги





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача заявителю специального разрешения








